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Cel procedury:

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad dotyczacych zglaszania potrzeby
wprowadzenia zmiany zwigzanej bezposrednio lub posrednio z jako$cig ksztalcenia oraz
procedowania zgloszenia na Wydziale Inzynierii Ladowej 1 Transportu (WILiT).

Opis procedury:

1. Kazdy wuczestnik procesu ksztalcenia (w tym student, doktorant, nauczyciel
akademicki, pracownik administracji) jest uprawniony do zgloszenia propozycji
zmiany w funkcjonowaniu jednostek WILiT lub w procesie ksztatcenia na WILIiT.

2. Whniosek z propozycja zmiany sporzadzony na formularzu z zalacznika 1 nalezy
przesta¢ na adres mailowy lepszywilit@put.poznan.pl lub wydrukowa¢ i dostarczy¢
do dziekanatu WILiT do pokoju 215.

3. Przekazane wnioski sa3 numerowane zgodnie z zasada: kolejny numer zgloszenia w
roku akademickim/rok akademicki.

4. Przekazane wnioski s3 rozpatrywane przez Wydzialowa Komisj¢ ds. Jakos$ci
Ksztatcenia (Komisja ds. JK), ktéora podejmuje decyzje o przekazaniu wniosku do
rozpatrzenia (wnioski zasadne) lub zamknigciu wniosku bez rozpatrzenia (wnioski
niezasadne).

5. W przypadku zamknig¢cia wniosku bez rozpatrzenia, przewodniczacy Komisji ds. JK
powiadamia zgtaszajgcego o przyczynie decyzji odmownej.

6. Wnioski uznane za zasadne przekazywane sa do wlasciwego dziekana lub wlasciwej
jednostki lub komisji z podaniem odpowiednio, nazwiska osoby do ktorej kierowany
jest wniosek, oraz okre$leniem terminu przekazania informacji zwrotnej do Komisji
ds. JK o podjetych dziataniach.

7. Dziekan, kierownik jednostki lub przewodniczacy komisji podejmuje decyzje o
dalszym procedowaniu wniosku lub zamkni¢ciu bez realizacji.

8. W przypadku zamknigcia wniosku bez realizacji prodziekan, kierownik jednostki lub
przewodniczacy komisji informuje przewodniczacego Komisji ds. JK oraz
zglaszajacego potrzebg zmiany o przyczynie decyzji odmowne;j.

9. W przypadku podjecia decyzji o dalszym procedowaniu wniosku, dziekan, kierownik
jednostki lub przewodniczacy komisji wyznacza osobe odpowiedzialng za wdrazanie
zmian.

10. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ wniosku przygotowuje projekt niezbednych zmian
1 nadzoruje proces wdrazania zmiany.
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11. Informacja o wdrazanych zmianach jest przekazywana do przewodniczacego Komisji
ds. JK, ktéry odnotowuje to w protokole rozpatrzenia wniosku przez Komisj¢ ds.
Jakos$ci Ksztatcenia.

12. Wnioski zglaszania zmian 1 protokoly rozpatrzenia wnioskow przez Komisj¢ ds. JK
przechowywane sa w dziekanacie WILIT.

Dane wyjs$ciowe:

1. Zgloszone wnioski
2. Protokoty rozpatrzenia wniosku przez Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia

Zataczniki do procedury:

1. Formularz zglaszania zmian
2. Formularz protokotu rozpatrzenia wniosku przez Komisje ds. Jako$ci Ksztalcenia

Historia zmian
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Autor
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Zalacznik 1. Formularz zgtaszania zmian

Propozycja zmiany poprawiajacej funkcjonowanie
Wydziatu Inzynierii Ladowej i Transportu lub podnoszacej jakos¢é
ksztalcenia

Numer wniosku:

(uzupethia Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia)

Data zgtoszenia:

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Proponowana zmiana:

Uzasadnienie:
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Zatacznik 2. Protokoét z rozpatrzenia wniosku przez Komisje ds. Jakosci
Ksztatcenia

Protokot z rozpatrzenia przez Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia wniosku o
wprowadzenie zmian

A. Informacje o wniosku

Numer wniosku:

Data zgltoszenia:

Zglaszajacy wniosek:

Przedmiot zgtoszenia:

B. Ocena zasadnosci wniosku

Whiosek jest zasadny Tak Nie

Jezeli wniosek nie jest zasadny nalezy podac przyczyne odrzucenia:

C. Procedowanie zasadnych wnioskéow

Opinia Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia:

Jednostka/osoba, ktorej przekazano wniosek do dalszego procedowania:

Termin przekazania informacji zwrotnej:

D. Raport z wdrozenia zmiany

Opinia jednostki/osoby, ktorej przekazano wniosek do dalszego procedowania:
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Podjete dziatania:

Data zamknigcia wniosku bez

Data wprowadzenia zmian: .
realizacji:

Zakonczenie procedowania
wniosku:
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