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Cel procedury:

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad dotyczacych przebiegu rekrutacji, orga-
nizacji wyjazdow zagranicznych oraz rozliczenia wyjazdéw studentow Wydziatu Inzynierii
Ladowej 1 Transportu (WILiT) w ramach programu ERASMUS+.

Opis procedury:

1. Rekrutacja studentow WILIT PP na studia zagraniczne w ramach programu ERASMUS+
prowadzona jest na wyjazdy realizowane w semestrze zimowym i letnim, przy czym akcja
rekrutacyjna rozpoczyna si¢ najpoézniej w grudniu roku akademickiego poprzedzajacego
wyjazd zagraniczny. Przykladowo, rekrutacja na wyjazd w roku akademickim 2021-2022
rozpoczyna si¢ w grudniu 2020 roku, tj. w trakcie roku akademickiego 2020-2021.

2. Studenci WILIT aplikujg na jeden semestr studiow zagranicznych (zimowy lub letni). Istnieje
mozliwos¢ przedluzenia pobytu zagranicznego o kolejny semestr studidéw (warunki sg
przedstawione na uczelnianej stronie internetowej programu ERASMUS+). Laczny czas
pobytu na studiach zagranicznych nie moze przekroczyé dwoch semestrow studiow na
poziomie inzynierskim i dwdch semestréw studiow na poziomie magisterskim.

3. Studenci zakwalifikowani na wyjazd zagraniczny w ramach programu ERASMUS+ musza
by¢ studentami Politechniki Poznanskiej, a w momencie wyjazdu na studia zagraniczne —
studentami przynajmniej drugiego roku studiow pierwszego stopnia. Nie sg mozliwe studia
zagraniczne na ostatnim semestrze studidow inzynierskich i ostatnim semestrze studiow
magisterskich.

4. Rekrutacja studentow WILIT PP jest prowadzona przez dwoch Wydzialowych
Koordynatoréw Programu ERASMUS+, koordynujacych wyjazdy i przyjazdy studentow (1)
Budownictwa i (2) Konstrukcji i Eksploatacji Srodkéw Transportu / Mechaniki i Budowy
Pojazdow, Lotnictwa i Kosmonautyki oraz Transportu.

5. Wydzialowi Koordynatorzy Programu ERASMUS+ w sposob ciagly w trakcie roku
akademickiego nawigzuja nowe kontakty z uczelniami zagranicznymi, ktorych efektem sa
dwustronne porozumienia. Na ich podstawie mozliwa jest wymiana studentow.
Centralny rejestr obowigzujacych uméw w ramach programu ERASMUS+ jest prowadzony
przez Dzial Wspotpracy Miedzynarodowej Politechniki Poznanskiej i dostepny na uczelnianej
stronie internetowej programu ERASMUS+.

6. Kazdorazowa rekrutacja studentow WILIT na wyjazdy zagraniczne w ramach programu
ERASMUS+ rozpoczyna si¢ spotkaniem informacyjnym i/lub informacjami zamieszczonymi
na wydzialowej stronie internetowej programu ERASMUS+, zawierajacymi nastgpujgce
kategorie:

i. gléwne zalozenia programu,

ii. wymogi dla kandydatow,

iii. lista uczelni zagranicznych, na ktorych mozliwe jest studiowanie w ramach programu
ERASMUS+.
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7. Spotkanie informacyjne, o ktorym mowa w punkcie 6, organizowane jest w pierwszej polowie
grudnia, po uprzednim ogloszeniu daty spotkania na wydzialowe]j stronie internetowej
programu ERASMUS+ oraz informacji przestanej do studentow drogg emailowa. Ogloszenie
o spotkaniu publikowane jest z minimum dwutygodniowym wyprzedzeniem.

8. Wydziatowi Koordynatorzy Programu ERASMUS+ do konca grudnia roku akademickiego
poprzedzajacego wyjazd zagraniczny ustalaja harmonogram rekrutacji studentow, podawany
do publicznej wiadomosci za posrednictwem wydziatowej strony internetowej programu.

9. Harmonogram rekrutacji obejmuje:
i.  termin i miejsce sktadania formularza zgloszenia udzialu w programie (formularz jest
dostepny na wydziatowej stronie internetowej programu ERASMUS+),
ii. termin i miejsce rozmowy kwalifikacyjnej,
iii. termin ogloszenia listy rankingowej.

10. W ramach postgpowania przygotowawczego prowadzona jest rozmowa kwalifikacyjna dla
kandydatéow. Obejmuje ona sprawdzenie umiegjgtnosci jezykowych i jest prowadzona
w jezyku:
i. niemieckim — dla kandydatow ubiegajacych si¢ o wyjazd do kraju niemieckojezycznego
(np. Niemcy lub Austria),
ii. angielskim — dla kandydatéw ubiegajacych si¢ o wyjazd do pozostatych krajow europe;j-
skich.

11. W przypadku, gdy kandydat przedstawi certyfikat jezykowy na poziomie B2 lub wyzszym,
uzyskany w wyniku pozytywnie zdanego egzaminu panstwowego, zwolniony jest z udziatu
w rozmowie kwalifikacyjnej. W przypadku, gdy kandydat bardzo dobrze wilada jezykiem
ojczystym kraju do ktérego planuje wyjazd oraz udokumentuje poziom znajomosci tego
jezyka, rowniez jest zwolniony z udziatu w rozmowie kwalifikacyjne;.

12. O zakwalifikowaniu kandydata do wyjazdu zagranicznego w ramach programu ERASMUS+
decyduja:

i. ocena RK uzyskana w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej (najkorzystniejsza z ocen w sy-
tuacji, w ktorej kandydat przystapit do rozmowy kwalifikacyjnej w j. niemieckim 1i j.
angielskim lub ocena honorujgca posiadanie panstwowego certyfikatu jezykowego);

ii. $rednia ocen S za zakonczone semestry zaje¢ na studiach; $rednia ocen ustalana jest na
podstawie danych zarejestrowanych w systemie informatycznym, bedacym w dyspozycji
Dziekanatu WILIiT PP. Aby kandydat mogt ubiegac si¢ o wyjazd na studia zagraniczne
$rednia ta nie moze by¢ nizsza niz 3,25;

iii. dodatkowe aktywnosci DA zwigzane z udziatem w pracach organizacji studenckich (np.:
kota naukowe, zaangazowanie w ESN) oraz wolontariat na rzecz organizacji spotecznych.
Udokumentowanie aktywnosci odbywa si¢ poprzez przedstawienie wlasciwego zaswiad-
czenia;

iv. dotychczasowy udziat DU w programie ERASMUS+, element oceny premiujacy
kandydatéw aplikujacych po raz pierwszy.

13. Finalna ocena L kandydata w procedurze klasyfikacyjnej ustalana jest wedlug ponizszej

zaleznosci:

L=RK+S+DA+DU (1

gdzie:
RK - ocena uzyskana w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej, przy czym:

2,.,5 w przypadku udzialu w rozmowie kwalifikacyjnej
RK = { przyp yjnej @

6 w przypadku posiadania certyfikatu jezykowego,
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S - $rednia z ocen za zakofnczone semestry zaj¢c, wg skali 2-5;

DA - dodatkowe aktywnos$ci kandydata, zwigzane z zaangazowaniem w prace organiza-
cji studenckich i wolontariat, przy czym:

{1 lub 2 jezeli stwierdzono dodatkowe aktywnosci (1) i sa wyrdzniajace si¢ (2) 3
DA =
0 w przeciwnym przypadku )
DU - dotychczasowy udzial w programie ERASMUS+, przy czym:
DU 10 jezeli kandydat nie uczestniczyt dotad w programie ERASMUS+ @
o w przeciwnym przypadku.

14. Na podstawie ocen kandydatow L wg wzoru (1) ustalane sg listy rankingowe przez
Wydziatowych Koordynatoréw Programu ERASMUS+. Osoba uzyskujaca najwyzsza liczbe
punktow (L™%*) zajmuje pierwsza lokate, a najmniejsza (L™™) - ostatnia. Liczba miejsc jest
ograniczona liczbg podpisanych uméw pomigdzy WILIT PP a uczelniami zagranicznymi.

15. Na podstawie ustalonych rankingéw, osoba zakwalifikowana na wyjazd i posiadajaca wyzsza
lokate otrzymuje pierwszenstwo w przydziale do uczelni zagranicznej. Informacj¢ o miejscu
studenta w rankingu i uczelni, na ktora zostal wstepnie zakwalifikowany, przekazujg
kandydatom na studia zagraniczne Wydzialowi Koordynatorzy Programu ERASMUS+.

16. Listy rankingowe ustalone na Wydziale sa nastepnie przekazywane do Uczelnianego
Koordynatora Programu ERASMUS+ (Dziat Wspoélpracy Miedzynarodowej), ktéry na
podstawie informacji o dostepnych $rodkach finansowych podejmuje ostateczna decyzje
o maksymalnej liczbie osob mogacych uzyska¢ dofinansowanie do wyjazdu w ramach
programu ERASMUS+.

17. Nominacje studentow zakwalifikowanych do udziatu w programie ERASMUS+ na uczelnie
zagraniczne przesyta Uczelniany Koordynator Programu ERASMUS+.

18. Studenci zakwalifikowani na wyjazd zagraniczny ustalajg indywidualny program studiow, jaki
beda realizowali w trakcie pobytu zagranicznego. Podstawg ustalenia indywidualnego
programu studiow jest program zaje¢ obowigzujacy na WILIT PP, w okresie na ktory
zaplanowany jest wyjazd zagraniczny.

19. W celu ustalenia indywidualnego programu studiéw, mozliwego do zrealizowania na uczelni
zagranicznej, osoba zakwalifikowana kontaktuje si¢ z koordynatorem programu ERASMUS+
na wybranej uczelni partnerskiej 1 weryfikuje mozliwos¢ realizacji zaproponowanego
programu studiow w danym roku akademickim.

20. Po ustaleniu i zweryfikowaniu z uczelnig partnerskg indywidualnego programu studiow, osoba
zakwalifikowana na wyjazd zagraniczny zobowigzana jest do przygotowania kompletu doku-
mentéw wymienionych w pkt. 22 (i - iii oraz v). Komplet dokumentéw wydrukowany dwu-
stronnie w trzech egzemplarzach, z podpisem studenta, dostarczany jest do Wydzialowego
Koordynatora Programu ERASMUS+ (odpowiedniego dla kierunku studiow studenta),
zgodnie z przyjetym harmonogramem rekrutacji na uczelni zagraniczne;j.

21. Indywidualny program studiow zaplanowany do realizacji na uczelni partnerskiej zatwierdza
Wydziatowy Koordynator Programu ERASMUS+ (wlasciwy dla kierunku studiow
kandydata), na etapie akceptacji kompletu dokumentow aplikacyjnych (punkt 22 i-iii).

22. Komplet dokumentéw aplikacyjnych zwigzanych z wyjazdem zagranicznym obejmuje:
i. formularz aplikacyjny — Student Application Form (w skrocie SAF);
ii. umowa dydaktyczna — Learning Agreement (w skrocie LA);
iii. rejestr zrealizowanych zajec i uzyskanych ocen — Transcript of Records (w skrocie ToR),
jesli jest wymagany przez uczelni¢ zagraniczng;
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iv. umowa o dofinansowanie wyjazdu zagranicznego — w skrocie UF;
v. inne dokumenty wymagane przez uczelni¢ zagraniczng — np. kopia paszportu lub zaswiad-
czenie ze studium jezykow obcych.

23. Student ma obowiazek samodzielnie sprawdzi¢ na stronie uczelni partnerskiej zestaw
wymaganych dokumentdw, ich forme i termin dostarczenia.

24. Wzor dokumentéw wymienionych w pkt. 22 i - iii jest zamieszczony na wydziatlowej stronie
internetowej programu ERASMUS+.

25. Komplet dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 22 (i - iii oraz v), zaakceptowany przez
Wydziatowego Koordynatora Programu ERASMUS+, jest nastepnie przekazywany przez
studenta do Uczelnianego Koordynatora Programu ERASMUS+. Po uzyskaniu wszystkich
wymaganych podpisow, student przekazuje dokumenty na uczelni¢ zagraniczng.

26. Umowa o finansowanie wyjazdu zagranicznego przygotowywana jest przez Uczelnianego
Koordynatora Programu ERASMUS+ bezposrednio przed wyjazdem zagranicznym
i podpisywana z osoba wyjezdzajgca za granicg.

27. Wszelkie odstepstwa od indywidualnego programu studiow zapisanego w dokumencie LA,
a powstale w trakcie pobytu na uczelni zagranicznej, nalezy uzgadnia¢ z Wydzialowym
Koordynatorem Programu ERASMUS+. Student przebywajacy za granica zobowigzany
jest do uzyskania pisemnego potwierdzenia zmian w LA zar6wno po stronie uczelni
partnerskiej, jak 1 Wydzialowego Koordynatora Programu ERASMUS+ w czasie nie
dhuzszym niz 1 miesigc od momentu rozpoczecia zaje¢ na uczelni zagraniczne;.

28. Osoba powracajaca do kraju zobowigzana jest dostarczy¢ dokumenty wystawione przez uczel-
ni¢ partnerska, ktore potwierdzaja:
i. okres pobytu na uczelni zagranicznej (daty przyjazdu i wyjazdu);
ii. uzyskane oceny;
iii. zdobyte punkty ECTS.

29. Jesli powrdt do kraju nastepuje po terminie zakonczenia rozliczenia semestru zaje¢ na
Politechnice Poznanskiej, student przesyta droga emailowg do Dziekanatu WILiT informacje
o liczbie uzyskanych zaliczen oraz ewentualnych planowanych terminach zaliczen i/lub
egzaminow pozostatych przedmiotow. Brak terminowego rozliczenia zaje¢ (zgodnego
z harmonogramem obowigzujagcym na Politechnice Poznanskiej) realizowanych na uczelni
zagranicznej moze skutkowac skre§leniem z listy studentow.

30. Nazwy przedmiotéw zrealizowanych na uczelni partnerskiej, zgodne z obowigzujagcym doku-
mentem LA lub uzgodnionymi korektami w LA, nalezy przetlumaczy¢ na jezyk polski. W tym
celu nalezy poshuzy¢ si¢ formularzem tlumaczenia nazw przedmiotow dostgpnym na
wydziatowej stronie internetowej programu ERASMUS+ w czasie nie dluzszym niz 1 miesigc
od momentu rozpoczecia zajgé na uczelni zagranicznej. Propozycja ttumaczenia przygo-
towywana jest przez studenta, a zatwierdzana przez Wydziatowego Koordynatora Programu
ERASMUS+. Uzgodnienia odbywaja si¢ droga elektroniczna.

31. Komplet dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 28 nalezy dostarczy¢ do Uczelnianego
Koordynatora Programu ERASMUS+ celem finansowego rozliczenia wyjazdu. Na tej
podstawie student otrzymuje od Uczelnianego Koordynatora Programu ERASMUS+
zaswiadczenie o rozliczeniu wyjazdu.

32. Dokument potwierdzajacy zaliczenie przedmiotow i uzyskanie odpowiedniej liczby punktow
ECTS (przynajmniej 30 za semestr studiow) nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu WILiT, celem
merytorycznego rozliczenia wyjazdu, tj. wpisania zrealizowanego programu studiow do
systemu elektronicznego uczelni oraz uzyskanych ocen.

33. Przelicznik skali ocen obowigzujacej na uczelni partnerskiej w odniesieniu do skali ocen
obowigzujacej na WILIiT PP opracowujg i aktualizuja Wydziatowi Koordynatorzy Programu
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ERASMUS+. Przelicznik ten publikowany jest na wydzialowej stronie internetowej programu
ERASMUS+.

34. Dokumenty dotyczace kandydatow, osob zakwalifikowanych i 0sob wyjezdzajacych za gra-
nice na studia w ramach programu ERASMUSH, tj. dokumenty SAF, LA, ToR i ttumaczenie
nazw przedmiotow, przechowujg Wydziatowi Koordynatorzy Programu ERASMUS+.

Dane wyjsciowe:

1. Zestaw dokumentow zwigzanych ze studiami zagranicznymi.
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