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Cel procedury:

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad dotyczgcych przebiegu
hospitacji zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzonych na
Wydziale Inzynierii Lgdowej i Transportu (WILIT).

Opis procedury:

1. Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia (Komisja ds. JK) ustala plan
hospitacji w oparciu o ocene zaje¢c dydaktycznych prowadzong przez
studentow (ankiety elektroniczne udostepniane na Ekoncie studenta).

2. W planie hospitacji umieszczane sg zajecia 20 prowadzgcych, ktorzy uzyskali
najnizsze oceny w poprzednim semestrze zimowym w przypadku ustalania
planu hospitacji ha semestr zimowy lub w poprzednim semestrze letnim w
przypadku planu hospitacji na semestr letni. Nie sg brani pod uwage
prowadzacy, dla ktérych wypetniono mniej niz 10 ankiet.

3. Dodatkowo, w planie hospitacji, mogg by¢é umieszczone zajecia prowadzacych
wskazanych we wiasnych ankietach oceny zaje¢ przeprowadzanych przez
Samorzgd Studencki. Samorzad przekazuje Wydziatowej Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia liste prowadzgcych wskazanych do hospitacji.

4. Jezeli w najblizszym semestrze prowadzacy nie prowadzi zajec, jego zajecia
umieszczone bedg w planie hospitacji w kolejnym semestrze. Oprocz
prowadzgcych, ktorzy uzyskali najnizsze oceny, hospitowane mogg byc¢
zajecia dydaktyczne takze innych nauczycieli akademickich.

5. Osoby hospitujgce wyznaczane sg przez specjaliste ds. dydaktyki w
porozumieniu z Prodziekanem ds. Ksztatcenia i Petnomocnikiem Dziekana ds.
Jakosci Ksztatcenia.

6. Plan hospitacji przekazywany jest Dziekanowi do konca pazdziernika — w
semestrze zimowym i do konca marca — w semestrze letnim.

7. Prowadzacy zajecia, ktorzy zostali wyznaczeni do hospitacji sg informowani o
tym pisemnie przez Dziekanat.

8. O hospitacjach zaje¢ doktorantéw powiadamiani sg rowniez opiekunowie lub
promotorzy doktorantow.

9. Osoby hospitujgce zajecia sg informowane przez Dziekanat o tym jakie
zajecia bedg hospitowaé. Informacje te obejmujg: imie i nazwisko
hospitowanego, jednostka w ktoérej jest zatrudniony, nazwa przedmiotu,
terminy i miejsce prowadzenia zaje¢, rodzaj zajec¢, tryb studiow, poziom
ksztatcenia, kierunek, specjalnos$¢, semestr. Hospitujgcy powinien ponadto
zapoznac sie z kartg ECTS hospitowanego przedmiotu.
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10.0soby hospitujgce przed przeprowadzeniem hospitacji odbierajg w
Dziekanacie WILIT formularze protokotu hospitacji oraz ankiet oceny zaje¢
dydaktycznych przez studentéw. Formularze te mogg zosta¢ przekazane w
formie elektroniczne,.

11.Hospitacje prowadzone sg w trakcie catego semestru, w sposéb
niezapowiedziany w dowolnym terminie zajec.

12.W przypadku kiedy umieszczona w planie hospitacja nie odbedzie sie, zajecia
hospitowanego wpisywane sg do planu hospitacji na kolejny semestr.

13.W trakcie zajeC hospitujgcy rozdaje ankiety studentom obecnym na zajeciach
oraz przeprowadza ocene zaje¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w
formularzu hospitacji tj. przeprowadza ocene formalng i merytoryczng zajec,
formy przekazu oraz formutuje uwagi i wnioski.

14.W siedem dni od przeprowadzenia hospitacji, hospitujgcy omawia wyniki
hospitacji z prowadzgcym zajecia w wyznaczonym przez obie strony trybie.

15.Protokoty hospitacji wraz z ankietami przekazywane sg do Dziekanatu WILIT
w terminie do siedmiu dni od przeprowadzenia hospitaciji.

16.Jezeli osoba hospitujgca zaleca ponowne wykonanie hospitacji, zajecia
hospitowanego umieszczane sg w planie kolejnych hospitaciji.

17.Zbiorcze wyniki hospitacji przekazywane sg Dziekanowi WILIT.

18.Dokumenty hospitacji tj. plany hospitacji i protokoty wraz z ankietami
przechowywane sg w Dziekanacie WILIT.

Dane wyjsciowe:

1. Plan hospitacji
2. Protokoty hospitaciji
3. Opracowanie zbiorczych wynikéw hospitaciji

Zataczniki do procedury:

1. Formularz planu hospitacji zaje¢

2. Formularz protokotu hospitacji zaje¢

3. Formularz ankiety oceny zaje¢ przez studentéw w jezyku polskim

4. Formularz ankiety oceny zaje¢ przez studentéw w jezyku angielskim

Historia zmian

Data Autor Zakres zmian Zatwierdzit

1.09.2020 | A. Merkisz-Guranowska | Zastgpienie procedury PJK_WO07 Dziekan WILIT J. Pielecha
Dostosowanie zatgcznika 2 do

1.03.2021 | A. Merkisz-Guranowska | wytycznych nowego zarzgdzenia Dziekan WILIT J. Pielecha
Rektora

7.12.2021 | A. Merkisz-Guranowska | Zmiany w protokole hospitacji Dziekan WILIT J. Pielecha

6.12.2022 | A. Merkisz-Guranowska | Zmiany w ankiecie studentéw Dziekan WILIT J. Pielecha
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Zatacznik 1. Plan hospitaciji
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Plan hospitacji Semestr ........

10

11

12

* tryb studiow (S,N), poziom ksztatcenia (1,I1,11l), kierunek, specjalnosc, semestr
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Zalacznik 2.

Protokoét hospitacji zaje¢

1. Informacje wstepne

Data hospitacji

ProWadzgCy ZAJECIA ........oouiiiiii e

LI E= 4= T ST O

FOrma dydaKtyCZNa ......c..ieiii e

Wydzial/Kierunek/SPECaINOSC ... ... e e

1.
2
3
4. Rodzaj studiow (stacjonarne, niestacjonarne, | st., 11 St.) .......coooiiiiiiiiiiiiiii Semestr
5
6

Miejsce i termin zaje¢ (budynek, sala, data, GOAZ.) ..........ouiiiiiii i

2. Ocena formalna zaje¢

Tak Nie Nie dotyczy
1. Zajecia byly przeprowadzone w wyznaczonym czasie
2. Sprawdzono obecnos¢
3. Sala i jej wyposazenie sg przystosowane do prowadzenia hospitowanych zajeé¢
Jezeli Nie — 10 Z JaKICh POWOTOW ..vuiuiiuitiisiiii e et r e e e e e s e eas
4. Frekwencja (liczba studentow)
3. Merytoryczna ocena zajeé
2 3 3,5 4 4,5 5
1. Zgodnos¢ tematyki zaje¢ z programem kursu
2. Atrakcyjnos¢ tresci zajec
3. Przedstawiony materiat byt przygotowany i uporzgdkowany
4. Przyktady byly odpowiednio dobrane do omawianych problemow
4. Forma przekazu tresci
2 3 3,5 4 4,5 5
1. Atrakcyjnosc¢ technologii przekazu tresci zaje¢ (tablica, multimedia, etc)
2. Aktywnos$¢ prowadzenia zaje¢ (stawianie probleméw, pytania, dyskusja, etc)
3. Prowadzgcy zajecia postugiwat sie poprawnym jezykiem
4. Prowadzgcy méwit gtosno i wyraznie
5. Tempo prowadzonych zaje¢
5.  Wyniki ankiet studentéow

Srednia arytmetyczna ocen zawartych w ankietach

1. Ogdlna ocena przedmiotu

2. Wzbogacenie wiedzy

3. Ogdlna ocena prowadzacego

4. Sposob prezentowania tresci

5. Umiejetnos¢ zainteresowania przedmiotem

6. Stosunek do studentow
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6. Uwagiiwnioski

2 3 3,5 4 4,5 5

1. Ogdlna ocena prowadzacego zajecia
2 Pozytywne aspekty prowadzonyCh Zaj@C. ........cuiuiuiuiiiiiiii e
3 (O oL L A Yy E= o T = Lo o o] o = LY 8PP
4. | WNIOSKI | ZAIECENIA ... vvveieeiiuiieee e e ettt et e e ettt e e s s etb e e e e s ett b e e e sa b abeeee s bbaeeeessabaeeeeesassseeeessabaeeeeesansaeeessanntneaeseesanraeans

L0 10T (= 141 T =

Lo 18T 0] 1= 071 00
5. Zalecenie powtornej hospitacji Tak Nie
Dane hospitujacego
(imig i nazwisko, tytul, stopier naukowy) | (ednostka organizacyjna)

(podpis)

1. Protokot z hospitacji przekazywany jest do Dziekanatu WILIT w terminie 15 dni od przeprowadzenia hospitaciji.
2. Hospitujacy zajecia jest zobowigzany w ciggu tygodnia po hospitacji oméwi¢ tres¢ protokotu z hospitowanym, przekazujac mu uwagi i
zalecenia.
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Zatacznik 3. Ankieta oceny zaje¢ dydaktycznych przez studentow

A. Informacje ogodine

Data ankiety

Nazwisko prowadzgcego zajecia

Przedmiot

Forma zaje¢ (W, C, L, P)

Rodzaj studiéw (stacjonarne,
niestacjonarne; I, Il, lll stopien)

Semestr:

Kierunek/specjalnosc:

B. Ocena zaje¢ dydaktycznych

Nie
Skala od 2 do 5* 2 3 3,5 4 4.5 5 mam
zdania
Przedmiot oceniam
Przedmiot przyczynia sie do
mojego rozwoju
intelektualnego i wzbogaca
mojg wiedze
*5 - najwyzsza ocena, 2 — najnizsza ocena
C. Ocena prowadzgcego zajecia
Nie
Skala od 2 do 5* 2 3 3,5 4 4,5 5 mam
zdania
Prowadzacego jako

nauczyciela oceniam

Prowadzacy przedstawia
prezentowane w trakcie zajec
zagadnienia w sposob
zrozumiaty

Prowadzacy potrafi
zainteresowac studentow
przedmiotem

Sposoéb odnoszenia sie
prowadzgcego do studentow
oceniam

*5 - najwyzsza ocena, 2 — najnizsza ocena

Ewentualne uwagi lub komentarze mozna wpisac na odwrocie.
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Zatacznik 4. Students’ assessment form of didactic classes

A. General information

Survey date

Lecturer’'s name

Course name

Course type: lecture, auditorium classes,
design classes, laboratory classes

Cycle (1st cycle/Engineer, 2nd
cycle/Master)

Semester:

Field of study™:

! Transport, Mechanical Engineering, Construction and Exploitation of Means of Transport, Aviation

and Aerospace, Building, Sustainable Building

B. Course evaluation

| have
Evaluation* 3,5 45 no
opinion
Overall course assessment
The course has contributed to
my intellectual development
and enriched my knowledge
*5 — highest grade, 2 — lowest grade
C. Lecturer’s evaluation
| have
Evaluation* 3,5 45 no
opinion

Overall lecturer’'s assessment

The lecturer communicates
effectively and consistently
with students

The lecturer is able to interest
students in the subject

Does the lecturer treat
students with respect

*5 — highest grade, 2 — lowest grade

Any remarks or comments can be written on the back.
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