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Nazwa procedury

Autor

Cel procedury:

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad dotyczacych przygotowania prac
| przeprowadzania egzamindéw dyplomowych inzynierskich i magisterskich na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzonych na Wydziale Inzynierii Ladowej i Transportu
(WILIT).

Opis procedury:

1. Na wszystkich rodzajach 1 kierunkach studiow obowigzuje wykonanie pracy
dyplomowe;j. Student przygotowuje prace dyplomowa rozumiang jako dzielo.

2. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub
praktycznego albo dokonaniem technicznym, prezentujacym ogolng wiedze i
umieje¢tnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz
umiejetnosci samodzielnego analizowania 1 wnioskowania.

3. Prace dyplomowa moze stanowi¢ praca pisemna lub praca projektowa. Prace dyplomowe
objete tajemnicg prawnie chroniong sg realizowane jako prace projektowe.

4. Praca dyplomowa moze by¢ wykonana indywidualnie badz zespotowo. Jezeli praca jest
wykonywana jako projekt zespotowy, to musi by¢ wskazane autorstwo jej
poszczegolnych czesci.

5. Student wykonuje prace dyplomowa pod kierunkiem nauczyciela akademickiego:
profesora, doktora habilitowanego lub doktora (dalej promotora).

6. W przypadku studiow pierwszego stopnia dziekan moze upowazni¢ do kierowania praca
dyplomowa specjaliste niebedacego nauczycielem akademickim, legitymujacego si¢
tytutem zawodowym nie nizszym niz tytut nadawany po obronie pracy.

7. W przypadku wyboru promotora spoza WILIT wymagane jest uzyskanie zgody Rady
Wydziatu.

8. Wybor promotora nastgpuje w semestrze poprzedzajacym ostatni semestr studiow.

9. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony nie pdzniej niz przed rejestracja
studenta na ostatni semestr studiow.
10. Karta pracy dyplomowej jest wystawiana do konca pierwszego miesigca zajg¢ ostatniego

semestru studiow w systemie USOS APD. Student potwierdza jej odbior w systemie
USOS APD.

11. Promotor ustala z dyplomantem szczegdtowy zakres pracy dyplomowe;.

12. W przypadku wznowienia studidw za zgoda promotora moze by¢ kontynuowana praca
dyplomowa, podjeta przed skresleniem z listy studentow.

13. Nauczyciel akademicki, ktory prowadzi seminarium dyplomowe powinien na pierwszych
zajeciach upewnic si¢, ze wszyscy studenci otrzymali tematy prac dyplomowych.
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14. Biezaca kontrole postepow w realizacji pracy dyplomowej sprawuje promotor.

15. Okresowa kontrole postepow w realizacji pracy dyplomowej przeprowadza prowadzacy
seminarium dyplomowe.

16. Student zobowigzany jest ztozy¢ pracg dyplomowa przyjeta przez promotora w terminie

do:
Studia konczace sie Stacjonarne Niestacjonarne
pierwszego stopnia drugiego stopnia pierwszego i drugiego stopnia
semestrem zimowym 31 stycznia 31 marca 31 marca
semestrem letnim 15 lipca 15 lipca 30 wrzesnia

17. Dziekan na wniosek promotora lub studenta moze przesung¢ termin zlozenia pracy
dyplomowej, nie wiecej niz o 2 miesigce, W razie dhugotrwatej choroby studenta
potwierdzonej zaswiadczeniem lub niemozno$ci wykonania pracy dyplomowej w
obowigzujacym terminie z uzasadnionych przyczyn.

18. Wzor pracy dyplomowej zamieszczony w zalgczniku 1 (wersja polska) lub 2 (wersja
angielska) jest proponowanym wzorem pracy, ktory moze zostaé zmieniony po
uzgodnieniu z promotorem.

19. Gdy promotor uzna, ze student ma prace gotowa do egzaminu dyplomowego przekazuje
w USOS APD formularz pracy dyplomowej do wprowadzenia danych i plikbw przez
dyplomanta. Student otrzymuje informacj¢ mailem o mozliwosci wprowadzenia danych i
plikdw do systemu USOS APD.

20. Po uzupetnieniu danych, wgraniu pracy i przekazaniu jej przez studenta do zatwierdzenia
przez promotora i zaakceptowaniu tych danych przez promotora, praca zostaje
sprawdzona z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA). Po
sprawdzeniu pracy w systemie JSA, promotor akceptuje pracg w systemie USOS APD
przez przekazanie jej do recenzji.

21. Zaakceptowanie pracy przez promotora po weryfikacji w systemie JSA i przekazaniu do
recenzji oznacza potwierdzenie ztozenia pracy przez studenta o ktérym mowa w punkcie
16 procedury.

22. Promotor proponuje recenzenta pracy dyplomowej w systemie USOS APD. Recenzent
musi zosta¢ zaakceptowany przez dziekana, w przeciwnym razie dziekan kieruje do
promotora wniosek o zmiang recenzenta.

23. Praca podlega ocenie przez promotora i przynajmniej jednego recenzenta. W przypadku
prac magisterskich, gdy promotorem jest doktor, recenzentem musi by¢ profesor lub
doktor habilitowany.

24. Opinia promotora i recenzenta musi zostaé wpisana do systemu USOS APD przed
uzupehieniem danych na temat egzaminu dyplomowego przez dziekanat (data i miejsce
egzaminu i przewodniczacy komisji).

25. W przypadku negatywnej oceny wystawionej przez recenzenta pracy, decyzje o
dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje dziekan, po zasiggnigciu
opinii dodatkowego recenzenta.

26. Gdy opinie zostang zaakceptowane w systemie USOS APD przez promotora i recenzenta,
promotor zglasza w systemie, ze praca jest gotowa do obrony. Jest to mozliwe wylgcznie
jezeli dwie opinie sa pozytywne. Dalsze czynnosci podejmuje dziekanat.

27. Dziekanat nie otrzymuje automatycznej informacji o pracy gotowej do obrony. W celu
przyspieszenia dziataf, promotor powinien poinformowaé o tym dziekanat, wskazujac
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rowniez date 1 godzing egzaminu dyplomowego oraz ewentualnie miejsce egzaminu oraz
poda¢ dane przewodniczacego komisji egzaminacyjne;.

28. Promotor powinien poinformowac¢ studenta o miejscu i terminie egzaminu dyplomowego
najpozniej na 5 dni roboczych przed egzaminem. Informacja ta jest rowniez dostepna w
USQOS APD.

29. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

— uzyskanie liczby punktéw ECTS potwierdzajacych osiagniecie wszystkich efektow
uczenia si¢ przewidzianych w programie studiow oraz zaliczenie wszystkich
wymaganych zaje¢ o charakterze informacyjnym,

— zlozenie pracy dyplomowej,

— pozytywna opinia o pracy dyplomowej promotora (po uwzglednieniu wynikow
sprawdzenia pracy w JSA),

— pozytywna opinia o pracy dyplomowej co najmniej jednego recenzenta,

— zlozenie uzupehniajacych dokumentdw w dziekanacie, na 3-5 dni robocze przed
planowang datg egzaminu dyplomowego. Dodatkowe dokumenty obejmujg wniosek o
wydanie dyplomu, informacje dodatkowe do suplementu do dyplomu w jezyku
polskim i angielskim, o ile student chce przekaza¢ dodatkowe informacje do
suplementu, wniosek o wystanie dyplomu poczta (opcjonalny).

30. Wymagane informacje dla dyplomantow, w tym lista wymaganych dokumentéw do
ztozenia przed egzaminem dyplomowym znajdujg si¢ na stronie internetowej Centrum
Spraw Studenckich w zaktadce Dziekanat/ Sprawy w dziekanacie/ Dyplomowanie
https://css.put.poznan.pl/node/5564.

31. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie zatwierdzonym przez dziekana, nie pdzniej
niz 3 miesigce od dnia okreslonego w punkcie 16; w przypadku przesunigcia terminu
zlozenia pracy, o ktorym mowa w punkcie 17, egzamin powinien odby¢ si¢ w ciggu
miesigca od dnia ztozZenia pracy.

32. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, za zgoda dziekana moze zawiera¢ czgs¢
pisemna.

33. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana, w sklad ktore;
wchodza przynajmniej trzy osoby: przewodniczacy, promotor i recenzent.

34. Komisji egzaminu dyplomowego przewodniczy dziekan, prodziekan, profesor, profesor
uczelni, doktor habilitowany lub docent, zatrudniony w Uczelni.

35. W przypadku studiéw pierwszego stopnia dziekan moze upowazni¢ do petienia funkcji
przewodniczacego komisji egzaminacyjnej nauczyciela akademickiego ze stopniem
naukowym doktora.

36. W sktadzie komisji musi by¢ co najmniej jeden nauczyciel akademicki posiadajacy tytut
profesora lub posiadajacy stopien naukowy doktora habilitowanego.

37. Przy ustalaniu oceny pracy dyplomowej stosuje si¢ skale okreslong w regulaminie
studiow. Komisja egzaminu dyplomowego ustala oceng pracy dyplomowej,
uwzgledniajac oceng prowadzacego i recenzenta.

38. Na wniosek studenta lub promotora egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty.
Decyzje o otwartym charakterze egzaminu podejmuje przewodniczacy komisji egzaminu
dyplomowego, okreslajac jednocze$nie zakres i warunki uczestnictwa publicznos$ci w
tym egzaminie.

39. Egzamin dyplomowy sktada si¢ z obrony pracy dyplomowej i odpowiedzi na co najmniej
trzy pytania z podanego wczesniej zakresu zagadnien na egzamin dyplomowy.
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40. Zakres zagadnien dyplomowych ustalany jest przez prodziekana ds. ksztalcenia i
zamieszczany na stronie wydzialu w zakladce Studenci/Dokumenty do pobrania
najpoézniej przed rozpoczgciem semestru dyplomowego. Zakres zagadnien ustalany jest
dla kierunkow na studiach I stopnia i dla specjalno$ci na studiach II stopnia.

41. Przy ocenie obrony pracy dyplomowej oraz odpowiedzi na pytania stosuje si¢ skale
okreslong w regulaminie studiéw. Za ocen¢ egzaminu przyjmuje si¢ Srednig arytmetyczna
z oceny za obrong¢ pracy dyplomowej i ocen czastkowych uzyskanych za odpowiedzi na
wszystkie zadane pytania. Egzamin dyplomowy jest zdany, gdy pozytywna jest ocena za
obrong pracy dyplomowej i wigkszo$¢ pozostatych ocen czgstkowych.

42. Ostateczny wynik studiéw ustala komisja egzaminu dyplomowego, obliczajgc go zgodnie
z regulaminem studiow, na podstawie sumy:

1) 0,6 sredniej wazonej ocen z przebiegu studiow,
2) 0,2 oceny pracy dyplomowej,
3) 0,2 oceny z egzaminu dyplomowego.

43. Praca dyplomowa po obronie jest wprowadzana przez Uczelni¢ w formie elektronicznej
do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

44. Protokot z egzaminu dyplomowego wypetniany jest i zatwierdzany w systemie USOS
APD. Czynnosci te wykonuje przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej. Po zatwierdzeniu
protokotu przez przewodniczacego, pozostali cztonkowie komisji muszg zalogowac si¢
do systemu i podpisa¢ protokot. Nie ma potrzeby drukowania protokolu oraz opinii
promotora i recenzenta.

45. Studentowi, ktory usprawiedliwi nieprzystapienie do egzaminu dyplomowego badz
uzyska negatywng ocen¢ z tego egzaminu, dziekan wyznacza drugi termin. Egzamin ten
moze odby¢ si¢ nie pézniej niz przed uptywem trzech miesigcy od daty pierwszego
egzaminu.

46. Szczegotowy opis procesu wprowadzania i zatwierdzania danych w systemie USOS APD

(USOS APD - instrukcja  uzytkownika)  znajduje si¢ na  stronie
https://instrukcje.put.poznan.pl/category/usos-uniwersytecki-system-obslugi-studiow/

47. Przebieg egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w formie zdalnej opisano w
procedurze PJK_WILIT_6 Procedura przeprowadzania egzamindéw w formie zdalne;.

Zalaczniki do procedury:

1. Proponowany wzér pracy dyplomowej — wersja polska
2. Proponowany wzor pracy dyplomowej — wersja angielska

Historia zmian
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