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Nazwa procedury

Autor

Cel procedury:

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad dotyczacych przeprowadzania w
formie zdalnej egzaminéw dyplomowych inzynierskich i1 magisterskich na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzonych na Wydziale Inzynierii Ladowej i Transportu
(WILIT).

Opis procedury:

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest spetlnienie wymagan
przewidzianych regulaminem studiow.

2. Student na 4 dni robocze przed wyznaczong data egzaminu dyplomowego musi
dostarczy¢ osobiscie do dziekanatu nastgpujace dokumenty:

potwierdzenie dokonania optaty za wydanie dyplomu,

informacje dodatkowe do suplementu do dyplomu w jezyku polskim,
o$wiadczenie 0 zamieszczeniu pracy w systemie ,,estudent”,

karta obiegowa (podpisy z biblioteki i akademika uzupetnia dziekanat),
formularz zgody/braku zgody na monitorowanie Kariery,

®o0 o

oraz jezeli student ubiega si¢ o wydanie odpisu dyplomu w jezyku angielskim:

f.  wniosek o odpis dyplomu w jezyku angielskim,
g. informacje dodatkowe do suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.

3. Wymagane formularze dokumentéw znajduja si¢ na stronie internetowej wydzialu w
zaktadce Studenci/ Dokumenty do pobrania, z wyjatkiem o§wiadczenia o zamieszczeniu
pracy dyplomowej w systemie ,estudent”, ktore nalezy pobraé z systemu po
zatwierdzeniu formularza wgrywania pracy.

4. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana, w sklad ktorej
wchodzg przynajmniej trzy osoby: przewodniczacy, promotor i recenzent.

5.  Komisji egzaminu dyplomowego przewodniczy dziekan, prodziekan, profesor, profesor
uczelni, doktor habilitowany lub docent, zatrudniony w Politechnice Poznanskie;.

6. W przypadku studiow pierwszego stopnia dziekan moze upowazni¢ do petnienia funkcji
przewodniczacego komisji egzaminacyjnej nauczyciela akademickiego ze stopniem
naukowym doktora.

7. W skladzie komisji musi by¢ co najmniej jeden nauczyciel akademicki z tytutem
profesora lub posiadajacy stopien naukowy doktora habilitowanego.

8. Po ustaleniu sktadu komisji, promotor przekazuje informacje o terminie obrony i sktadzie
komisji pracownikowi dziekanatu odpowiedzialnemu za dany kierunek studiow.
Pracownik dziekanatu po sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw studenta wpisuje
informacje do systemu wspomagajacego  organizacj¢ obron dyplomowych
(woody.put.poznan.pl).
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9. Egzamin dyplomowy w formie zdalnej przeprowadzany jest na platformie emeeting-
obrony.put.poznan.pl.

10. Przewodniczacy komisji otwiera dla kazdego egzaminu dyplomowego nowy pokoj po
zalogowaniu si¢ na swoje konto na platformie emeeting-obrony.put.poznan.pl. W nazwie
pokoju nalezy poda¢ nazw¢ wydziatu, date i godzing obrony oraz numer albumu studenta
lub jego nazwisko (WILIT_RRRRMMDD_GGMM_numer albumu lub nazwisko). Przy
tworzeniu nowego pokoju nalezy zwroci¢ uwage na zaznaczenie opcji ,, Wymagaj zgody
moderatora przed dotgczeniem™.

11. Przewodniczacy przesyla mailem link do pokoju egzaminu dyplomowego studentowi
oraz pozostatym cztonkom komisji.

12. Przewodniczacy informuje studenta przed egzaminem o koniecznosci posiadania
dokumentu tozsamosci lub legitymacji studenckiej w celu weryfikacji tozsamosci oraz
koniecznosci dostgpu w czasie egzaminu dyplomowego do komputera wyposazonego w
mikrofon i kamere.

13. Recenzje prac dyplomowych umieszczane sg w systemie wspomagajacym organizacje
obron dyplomowych (woody.put.poznan.pl).

14. Egzamin dyplomowy sktada si¢ z obrony pracy dyplomowej i odpowiedzi na co najmniej
trzy pytania z podanego wcze$niej zakresu zagadnien na egzamin dyplomowy.

15. Przewodniczacy komisji po zalogowaniu si¢ studenta do pokoju egzaminu dyplomowego
i odblokowaniu studenta, sprawdza tozsamos¢ studenta i udziela mu statusu prelegenta w
celu przedstawienia gtdwnych tez pracy dyplomowe;j.

16. Po zakonczeniu czgsci ustnej egzaminu i udzieleniu odpowiedzi na pytania przez
studenta, przewodniczacy usuwa studenta z pokoju i prosi go 0 ponowne zalogowanie po
uptywie czasu niezb¢dnego do ustalenia oceny przez komisj¢ i wypehienie protokotu.

17. Zakres zagadnien dyplomowych ustalany jest przez prodziekana ds. ksztalcenia i
zamieszczany na stronie wydziatu w zaktadce Studenci/Dokumenty do pobrania przed
rozpoczeciem semestru dyplomowego. Zakres zagadnien ustalany jest dla kierunkow na
studiach | stopnia i dla specjalnosci na studiach II stopnia.

18. Przy ocenie obrony pracy dyplomowej oraz odpowiedzi na pytania stosuje sie skale
okreslong w regulaminie studiow.

19. Ostateczny wynik studiéw ustala komisja egzaminu dyplomowego, obliczajac go zgodnie
z regulaminem studiow.

20. Zwrot protokolu z egzaminu dyplomowego podpisanego przez czlonkow komisji
egzaminacyjnej oraz pozostatych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu powinien nastgpi¢ najpozniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu egzaminu.
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